UBND XA HANH MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG XET TUYEN NGUOI HOAT Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
PONG KHONG CHUYEN TRACH XA
Sb: 02/QD-HPTD Hanh Minh, ngay 19 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V& véc ban hanh Quy ché t6 chic xét tuyén nguoi hoat dong
khong chuyén trach xa nam 2024

CHU TICH HOI PONG XET TUYEN 3
NGUOI HOAT DPONG KHONG CHUYEN TRACH XA
Can cir Lugt To chuc chinh quyén dia phuwrong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi, bo
sung mot so dieu cua Ludt To chic Chinh phu va Ludt To chic chinh quyeén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 6 33/2023/NP-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phi quy dinh
vé céan bg, cdng chuic cdp xa va nguwoi hoat déng khdng chuyén trach ¢ cdp xa, ¢ thon,
to dan phd;

Can cir Quyét dinh s6 16/2024/QD-UBND, ngay 23/4/2024 cua UBND tinh
Quang Ngai Ban hanh Quy dinh viéc quan Iy, su dung doi voi cdc chire danh nguoi
hoat dong khong chuyén trach o xd, phwong, thi tran trén dia ban tinh Quang Ngai,

Can cu Ké hoach 67/KH-UBND ngay 15/8/2024 ciia UBND xd Hanh Minh;
Cong van so 2062/UBND ngay 21/8/2024 cua Chu tich UBND huyén Nghia Hanh v/v
thong nhdt Ké hoach xét tuyén nguoi hoat dong khong chuyén trach xa;

Can cir Quyét dinh sé 105/0D-UBND ngay 16/9/2024 ciia Chii tich UBND X3 vé
viéc thanh ldp Hoi dong Xét tuyén nguoi hoat dong khéng chuyén trach x&;

Theo dé nghi Cong chirc Vin phong-Thong ké UBND xa.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chtc xét tuyén nguoi
hoat dong khong chuyén trach xa nam 2024.
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dong xét tuyén ngudi hoat dong khong chuyén
trach xa ndm 2024; Van phong UBND; céc don vi va cé nhan c6 lién quan chiu trach
nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Té chitc xét tuyén nguoi hoat dong khong chuyen trach xa nam 2024
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 02/0D-HDTD ngay 19 thang 9 nam 2024
ciia Chii tich Hoi dong xét tuyén nguwoi hoat dong khéng chuyén trach x8)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

. Mucl )
H()I PONG XET TUYEN

Picu 1. Hoi dong xét tuyén

1. Ho1 df)ng x€ét tuyén nguoi hoat dong khong chuyén trach xa (sau day
goi tat la Hoi dong xét tuyén) do Chu tich UBND x4 quyet dinh thanh 1ap. Hoi
dong xét tuyén hoat dong trong thoi gian dién ra ky xét tuyén va ty giai thé sau
khi hoan thanh nhiém wvu.

2. H61 déng xét tuyén thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Quyét
dinh s6 16/2024/QD-UBND, ngay 23/4/2024 cia UBND tinh Quang Ngii Ban
hanh Quy dinh viéc quan 1y, st dung ddi v6i cac chirc danh nguoi hoat dong
khong chuyén trach ¢ xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Quang Ngii; (sau
day viét tat la Nghi dinh s6 16/2024/NP-CP).

3. Khong bb tri thanh vién Hoi dong xét tuyén dbi v6i nhitng ngudi c6
quan h¢ la cha, me, anh, chi, em rudt hodc cua bén vo (chong) hoac vo hoac
chdéng hoic 1a con dé hodc con nudi ciia ngudi du Xét tuyén hodc nhimg nguoi
dang trong thoi gian han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. Ho1 dong xét tuyen duoc sir dung con dau caia UBND X4 trong cac hoat
dong ctia Hoi dong xét tuyén.

‘Dleu 2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién tham gia
Hoi dong xét tuyén

1. Cha tich Hoi dong xét tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truéc Chu tich UBND X4 vé to chure
thuc hién cac nhiém vu cua Hoi dong xét tuyen va chi dao to chire ky xét tuyen
ngudi hoat dong khong chuyén trach xa (viét tit ky xét tuyén); bao dam dung noi
quy, quy ché theo quy dinh;

b) P‘hén cobng trach nhiém, nhiém vu cu the, rd rang cho timg thanh vién
cua Hoi dong xét tuyén;



4

C) Quyet dinh thanh 1ap cc b phan gitp viéc: Ban Kiém tra Phiéu ding
ky dy tuyén, Ban Dé thi, Ban Kiém tra, sat hach.

~d) To chirc viéc xay dung dé thi, huéng dan chim thi, dap &n; lya chon,
quyet dinh dé thi; to chirc bao quan, luu gil de thi, huong dan cham thi, dap an
theo dung quy dinh tai Quy ché nay, bao dam bi mat nha nudc d6 Mat.

e) Bao cao Chu tich UBND xa xem xét, ban hanh céac quyét dinh: Danh
sach thi sinh du diéu kién tham du ky xet tuyén sau khi kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; cong nhan két qua ky xét tuyén;

e) Chi dao giai quyét kién nghi, khiéu nai, td cdo trong qua trinh to chirc
ky xét tuyén.
2. Pho Chu tich Hoi dong xét tuyén:

Gitp Chu tich Hoi ddng xét tuyén diéu hanh hoat dong cua Hoi dong xét
tuyén va thyc hién mot so6 nhiém vu cu thé theo sy phan cong cua Chu tich Hoi
dong xét tuyén; chiu trach nhiém trude phap luat, trude Chu tich Hoi dong xet
tuyén v€ nhi€ém vu dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi dong xét tuyén:

[jy vién cua Hoi déng xét tuyén thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich
Ho1 dong xét tuyén phan cong, dam bao hoat dong cua Ho1 dong xét tuyén thuc
hién ding quy dinh cua phap luét; chiu trach nhiém trudc phap luét, trudéc Chu
tich Hoi dong xét tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén:

Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Chu tich Hoi dong xét tuyén vé
cac nhiém vu dugc phan cong sau day:

a) Chuén bj cac van ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Hoi déng Xét
tuyén; ghi bién ban cac cudc hop ctiia Hoi dong xét tuyén; chuén bi danh sach thi

sinh, cac mau bién ban phuc vu cho hoat dong cua ky xet tuyen va cac biéu miu,
tai liéu khac lién quan dén hoat dong ctia Hoi dong xét tuyén;

b) T6 chirc, chuan bj cac tai lidu 6n tip cho thi sinh (néu cé);

c) Nhan, bdo quan bai lam cua thi sinh dugc dong trong cac ti tir Trudng
ban Kiém tra, sat hach,;

d) Nhan, bao quan bang tong hop két qua cham thi dugc dong trong céc
tUi tir Truong ban Kiém tra, sat hach;

d) Tong hop, bao cdo Chii tich Hi dong xét tuyén vé két qua ky xét tuyén
cong chic;

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cia Chu tich Hoi déng
xét tuyén.

Muc 2
CAC BQ PHAN GIUP VIEC CUA HOI PONG XET TUYEN



Diéu 3. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Hoi ddng thanh lap gdm: Trudng ban va cac thanh vién,
trong d6 c6 mot thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban dé thi

a) Chiu trach nhi¢m trudce phap luat, trude Chu tich Hoi déng viéc td chire
di€u hanh hoat dong ctia Ban dé thi trong cong tac xay dung ngan hang cau hoi,
dé thi, huéng dan cham thi, dap an cham thi.

~ b) To chire thyc hién viéc xdy dung ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan
cham thi, dap an cham thi theo quy dinh.

¢) Bao mat ngan hang ciu hoi, dé thi, huéng din chdm thi, dap an cham
thi khi chua t6 chtrc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban dé thi

‘a) Tham gia xay dyng ngén hang céu hoi, dé thi, hudng dan cham thi, dap
an cham thi theo phan cong cua Trudéng ban dé thi.

b) Bao mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan cham thi, dap 4n cham
thi khi chua t6 chirc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
dé thi: Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong ciia Truong ban dé thi; chiu trach nhiém trudc phap luat va trude
Trudng ban dé thi vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuan ctia nguoi duge cir tham gia Ban dé thi

a) Nguoi dugc cir tham gia Ban dé thi 1a cong chuc, vién chic cia Uy ban
nhan dan cép huyén hoac cua co quan, don vi khac; c6 trinh do chuyén mon,
kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va phu hop véi yéu cau cua vi tri
can tuyén.

b) Nguoi dugc ctr tham gia Ban dé thi khong dugc tham gia Ban kiém tra,
sat hach.

6. Nguyén tac 1am viéc ctia Ban dé thi

a) Tung thanh vién Ban dé thi phai chiu trach nhiém ca nhan trudc phap
luat, trudc Truong ban dé thi vé ndi dung cia dé thi, cAu hoi thi, huéng dan
cham thi, dap an cham thi theo churc trach, nhiém vu duoc phan cong; chiu trach
nhiém giir bi mat ndi dung cta dé thi, cau héi thi, huéng dan cham thi, dap an
cham thi.

b) Céc thanh vién ctia Ban dé thi 1am viéc doc 1ap va truc tiép véi Trudng
ban dé thi; nguoi dugce giao thuc hién nhi€ém vu nao chiu trach nhiém thyuc hién
nhiém vy do, khong duogc tham gia vao cac nhi¢m vu khac ctia Ban dé thi, trur
truong hop dugc Trudng ban phan cong.

Piéu 4. Ban Kiém tra, sat hach
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1. Ban kiém tra, sat hach do Hoi dong thanh lap dé to chirc viéc phong
van, gom: Truong ban va cac thanh vién, trong dé c6 moét thanh vién ki€ém Thu
Ky.
2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Trudng ban kiém tra, sat hach
a) Chiu trach nhiém trudce phap luat, trude Chu tich Hoi déng td chuc viée
kiém tra, sat hach ding quy dinh.

b) T chire thyuc hién viée phong van, chim diém phong van theo nguyén
tac mdi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién trd 1én chdm diém.

¢) Tong hop két qua diém phong van kém theo ting phiéu chim dlqem d6i
v0i ting thi sinh, dung trong tii dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong.

d) Gitr bi mat két qua diém phong vén.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban ki€m tra, sat
hach.

a) T6 chirc phong van va chAm diém thi sinh theo ding dap an, huéng dan
cham diém, thang diém cua dé€ phong van.

b) Bao cdo cac ddu hiéu vi pham trong qua trinh to chirc phong van véi
Trudng ban ki€ém tra sat hach va kién nghi hinh thic xur 1y.

¢) Giit bi mat két qua diém phong van.

d) Chiu trach nhiém trudc phép luat, truéc Trudng ban kiém tra, sat hach
vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi¢m cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach: Thyc hién nhiém vu ghi bién ban céac cudc hop cuia Ban kiém
tra, sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Trudong ban
kiém tra, sat hach; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Trudng ban kiém tra,
sat hach vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuan cia nguoi dugce cur tham gia Ban kiém tra, sat hach

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban kiém tra sat hach 1a cong chirc, vién chirc
thuoc Uy ban nhan dan cip huyén hodc cia co quan, don vi khac; co trinh do
chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vyc va phu hop véi yéu
cdu cta vi tri can tuyén.

b) Nguoi dugc cir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong duoc tham gia
Ban d¢ thi.

Muc 2
THI PHONG VAN, THU'C HANH

Piéu 7. Cong tac chuan bi dé thi
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1. Hoi dong sir dung cdu hoi phong van, thuc hanh thi phai bao dam
nguyén tic thi sinh d rat ngau nhién dugc cau hoi nao thi khong st dung lai tai
buodi thi do.

2. Thoi gian nhan ban dé thi do Chu tich Hoi dong quyét dinh, bao dam
hoan thanh truéc gid hop Ban Kiém tra, sat hach dé phan céng giam khéo it nhét
30 phut. Dé thi sau khi nhan ban, dong trong tai dung dé thi, dwgc niém phong
va bao ddm bi mat theo quy dinh.

3. In sao, van chuyén va ban giao dé¢ thi:
a) T6 chure in sao dé thi:

In sao d¢ thi lan luot cho timg mén thi; in sao xong, niém phong dong goi
theo phong thi, thu don sach s€, sau d6 moi chuyen sang in sao dé thi cia mon
tiép theo. Trong qua trinh in sao phai kiém tra chit lugng ban in sao; cac ban in
hong phai dugc thu lai, dong tai, niém phong dé hity sau khi két thuc budi thi.

Kiém tra s6 luong thi sinh dé to chitc phan phdi dé thi; ghi tén dia diém
thi, mon thi va so lugng dé thi vao tirng thi dung d¢ thi trudc khi dong goi dé thi.

Dong goi dung s6 lugng dé thi, ding moén thi ghi ¢ thi dung dé thi, di s
luong dé thi. Moi mon thi phai c¢6 01 tai dung d¢ thi du phong. Sau khi in sao
xong, phai dan kin, niém phong vao bdo quan trong tii dyng.

b) Van chuyén, ban giao dé thi:

Khi van chuyén, ban giao dé thi cho Truong ban kiém tra, sat hach phai
dugc bao quan trong tli va dugc niém phong; khi ban giao phai 1ap bién ban c6
su chung kién cua Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong, thanh vién Ban giam sat va
cua dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

Piéu 8. Gidy lam bai thi, gidy nhap

St dung thdng nhat mot loai gidy do Hoi dong phat ra, c¢o chit ky cta
Thanh vién ki€m thu ky Ban Ki€m tra, sat hach.

Picu 9. X4c nhan tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam khao phong thi moi dai dién thi sinh kiém‘tra niém phong phong
bi dung dé thi va ky bién ban xac nhan phong bi dung dé thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Truong hop tai dung dé thi bi mat dau niém phong hoic c6 dau hiéu
nghi ngo khac, giam khao phong thi 1ap bién ban (c6 xac nhén cua dai dién thi
sinh) tai phong thi; dong thoi bao cdo Chu tich Hoi dong xem xét, gidi quyét.

3. Truong hop sau khi dd mé d@ thi, néu phat hién dé thi co 1i (d¢ thi co
sai sot, nham dé thi, thiu trang, nham trang) hodc thira, thiéu s6 lugng dé thi thi
giam khao phong thi phai 1ap bién ban; dong thoi bao cao ngay 1én Chu tich Hoi
dong dé xem xét, gidi quyeét.

Piéu 10. Cach tinh thoi gian 1am bai thi



8

Thoi gian thi dugc tinh bat dau tir khi thi sinh thuc hién viéc phong van,
trinh bay de.

Piéu 11. Cong tic to chirc kiém tra, sat hach

1. Tb chure khai mac, gioi thiéu dai biéu, cong bd quyét dinh thanh lap Hoi
dong xét tuyén nguoi hoat dong khong chuy€ trach xaxa; Ban gidm sat; Ban
Kiém tra, sat hach; trién khai ndi quy, quy ché.

2. T6 churc kiém tra:
* Vé thoi gian phong vin:

'Thoi gian phong van 30 phit (chuan bj 10 phit, tra loi 20 phdt); dugc
tinh bat dau tir khi thi sinh thuc hién viéc phong van, trinh bay de.

* Vé néi dung:

- Sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mon, nghi¢p vu
cia chic danh nguoi hoat dong khong chuyé trach xaxa trén co s& bd cau hoi
cua Hoi dong.

- Thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach duoc hoi thém cac ndi dung lién
quan dén vi tri viéc lam can tuyén.

- Trong qua trinh phong van Hoi dong kiém tra, sat hach st dung cau hoi
phoéng van phai bao ddm nguyén tac thi sinh da rat ngau nhién dugc cau héi nao
thi khong st dung lai tai buo6i thi do.

* Chdm diém phong van:
- Thang diém cham: 100 diém

- Khi chdm diém phong van c6 it nhat tir 02 thanh vién tro 1én cham thi.
Piém chdm phong van dugc cac thanh vién cham doc 1ap trén phiéu chdm diém
d6i v6i timg thi sinh, ¢6 chir ky va ghi rd ho va tén cua thanh vién chim diém; -
Phuong thirc chdm diém phong van, thyc hanh phai duoc Chu tich Hoi dong phé
duyét trude khi thuc hién.

3. Xir 1y két qua cham diém phong van:

a) Truong hop céac thanh vién cham diém chénh 1éch nhau tir 5 diém tro
xuong (diém ctia thanh vién chdm cao nhat véi diém cua thanh vién cham thap
nhat) thi ldy diém trung binh cong cua cac thanh vién cham thi lam diém chinh
thire roi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1¢ cua tong diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mot) chir s6 thap phan. Céac thanh vién tham gia cham thi
cung kY, ghi 16 ho tén vao bang tong hop chung.

b) Truong hop cac thanh vién chidm chénh 1&ch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién chdm cao nhat voi diém cua thanh vién cham théap
nhat) thi Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chuc ddi thoai voi cac thanh
vién tham gia cham sau do Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach quyet dinh
diém chinh thuc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Diém 1¢ cua tong diém
toan bai dugc 1am tron dén 1 (mot) chit sé thap phan. Cac thanh vién tham gia
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chdm thi va Chu tich Hoi déng kiém tra, sat hach cung ky, ghi 6 ho té€n vao
bang tong hop chung.

¢) Truong hop cac thanh vién chdm chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én
(diém cua thanh vién chdm cao nhat v6i diém cua thanh vién chdm thap nhat) thi
Chu tich Ho1 déng kiém tra, sat hach chtrc ddi thoai gifta cac thanh vién tham
gia chdm, sau d6 Chu tich Hoi déng kiém tra, sat hach quyét dinh diém chinh
thire rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua téng diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mot) chir sé thap phan. Céc thanh vién tham gia cham thi
va Chu tich Hoi dong kiém tra, sat hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong
hop chung.

4. Céc thanh vién giam khao ban giao cho thanh vién kiém Thu ky Hoi
dong kiém tra, sat hach ngay sau khi két thiic budi phéng van.

5. Khong thuc hién viée phiic khao ddi véi két qua diém thi phong van.
Picu 12. Tong hop két qua thi

Sau khi to chirc kiém tra, sat hach xong Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
xet tuyén tong hop két qua thi, 1én diém va bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyen.

) Chuong I11 )
CAC CONG TAC KHAC

picu 13. Giai quyét khiéu nai, t6 cao
1. Trong qua trinh t6 chirc ky xet tuyén cong chic, truong hop c6 don thu

phan anh, kién nghi, khiéu nal t6 c4o thi HOi ddng xét tuyén xem xét giai quyét
theo quy dinh caa phap luat vé khiéu nai, t cao.

2. Trudng hop c6 don thu phan anh, kién nghi, khiéu nai, td céo vé cac noi
dung lién quan dén ky xét tuyén sau khi Hoi dong xét tuyén da giai thé thi UBND
X4 xem xét, giai quyét theo quy dinh cta phép luat vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 14. Lwu trir tai ligu

1. Ho so, tai liéu vé ky xét tuyén cong chuc, bao gom: cac vin ban veé t6
chac ky xét tuyén; cac vin ban cia Hoi dong xét tuyen trong qua trinh t6 chic
thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi dong xét tuyén; danh sach téng hop ngudi
du diéu kién dy tuyén; cac bién ban ban giao dé thi, bién ban xac dinh tinh trang
niém phong dé thi, bién ban ban giao bai thi, dé thi, bién ban bang téng hop két
qua thi, bién ban lap Ve cac vi pham quy ché, noi quy (neu c6), quyét dinh céng

nhan két qua thi, quyét dinh giai quyet khiéu nai, to céo (néu co) va céc loai bién
ban, van ban, tai liéu khac lién quan dén ky xét tuyén.
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