UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HANH MINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc
S6: 72IKH-UBND Hanh Minh, ngay 28 thang 12 ndam 2022
KE HOACH

Vé viéc trién khai thyc hién Pé an diy manh ving dung cong nghé thong tin
trong linh dao, quan ly diéu hanh cia x4 Hanh Minh, giai doan 2021 — 2025

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Pay manh tng dung CNTT trong lanh dao, quéan 1y, diéu hanh trong hoat
dong hanh chinh; bdo dam cac giao dich hanh chinh, dich vu cong duoc xtr Iy trén
moi truong mang, huéng dén co quan nha nudc khong gidy to, timg budc xiy
dung chinh quyén dién tir huéng dén chinh quyén sb; thuc hién thanh céng cac
muc tiéu kinh té - xa hoi ma Nghi Quyét Pai hoi Pang bo x4 Hanh Minh, nhiém
ky 2020 — 2025 da dé ra.

- Nang cao chét luong, hiéu quéa hoat dong clia co quan nha nudc, phuc vu
nguoi dan va doanh nghiép ngdy cang tot hon. Cong khai, minh bach hoat dong
cua co quan Nha nudc trén moi trudng mang.

- Xay dung nén hanh chinh vitng manh, chuyén nghiép, timg budc hién
dai; t6 chirc bd may tinh gon, hiéu luc, hi€u qua; cung cép cac dich vu cong co ban
truc tuyén muc do 3, 4 d6i véi nhirng linh vyc ¢6 lién quan thudc tham quyén cua
UBND xa. Tao mdi truong thuan loi cho td chur, cong dan trong qua trinh lién h¢
cong viéc.

- Nang cao nhan thirc, k§ ning ung dung CNTT trong thyc thi nhiém vu d6i
v6i d6i ngil can bo, cong chirc; xem thiét bi, phan mém CNTT 1a cong cu, phuong
tién hitu hiéu dé nang cao hiéu suat, hiéu qua hoat dong cua timg c4 nhan, timg tap
thé va toan x&. Phat trién tng dung CNTT phai gan véi bao dam an toan, an ninh
thong tin.

2. Yéu cau

- Viéc chi dao to chuc trién khai thuc hién Dé an phai chat ché, dam bao
cac quy dinh ctia phap luat; dong bo, sau rong, dat chat lugng va hiéu qua cao.

- Nang cao chat luong ngudn nhan lyc trong hé thdng chinh tri, dong bo veé
s6 lugng va chat lugng nham xay dung doi ngii can bd, cdng chic o pham chat,
nang luc, trinh d9, uy tin, ngang tim nhiém vu trong tinh hinh méi. Bay manh cai
cach hanh chinh, tng dung hiéu qua cong ngh¢ thong tin trong lanh dao, quan ly
diéu hanh.

- Thudng xuyén kiém tra, don dbc, so két, tong két dé danh gia tinh hinh



thuc hién Dé an va c6 bién phép giai quyét kip thoi nhitng vudng méic phat sinh
trong qua trinh trién khai thuc hién.

II. Cac chi tiéu chii yéu

- Trang Thong tin dién tir ctia X4 cong khai thong tin ddy du theo quy dinh.

- Xa thuc hién phf?m mém Mot cira dién tir dung chung ctia tinh, 1ién thong
tir tinh, huyén dén x4.

- C6 100% cac b, cong chirc tmg dung phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh dugc két ndi, lién thong phuc vu g, nhan van ban dién tu.

- 60% hd so cong viéce tai cAp xa duoc xir 1y trén moi truong mang (khong
bao gom ho so xir Iy cong viée c6 ndi dung mdt).

- 100% vin ban trao dbi gira can bd, cong chirc dugc thuc hién dudi dang
dién tir, dugc ky s6 bai chir ky s6 chuyén dung (#rir van ban mdt theo quy dinh ciia
phap luat).

- Phan dau co quan dam bao diéu kién thiét yéu phuc vu hop bang phuong
thire tryc tuyén.

- T6i thiéu 70 - 80% tha tuc hanh chinh ¢ du diéu kién duogc cung cap truc
tuyén mirc d6 3,4. HO so giai quyét truc tuyén dat toi thiéu 40 - 50% trén tong s6
ho so.

- Téi thiéu 70 - 80% TTHC c6 yéu cau nghia vu tai chinh dugc trién khai
thanh toan truc tuyén (trong sé do, ty 1é giao dich thanh todn truc tuyén dat tir 25
- 30% tro lén).

- T4i thiéu 80% hd so giai quyét TTHC duoc thuc hién luan chuyén trong
ndi bo gitta can bo, cong chirc co6 tham quyén giai quyét bang phuong thic dién
tu.

-Niam 2021, s6 hoa két qua giai quyét TTHC dang con hiéu luc va co gia tri
str dung thudc tham quyén giai quyét cua xa dat ty 18 t6i thiéu tuwong tng 13 20%,
15%; giai doan 2022 - 2025, mdi nam tang t6i thiéu 20% cho dén khi dat ty 18
100% dé bao dam viéc két ndi, chia sé dir liéu trong giai quyét TTHC trén moi
truong dién tir.

- 100% can b, cong chirc dugc cap nhat, boi dudng nang cao trinh do nang
lwc vé CNTT va an toan, bao mat hé thong thong tin; can bd, cong chirc cb thé sir
dung khai thac c6 hiéu qua Chinh quyén dién tu.

I11. Nhiém vu trong tAm va tién d thuc hién

Ngoai nhitng nhiém vu thuong xuyén dé thuc hién Ké hoach xac dinh mot
s nhiém vu trong tdm nhu sau:

1. Thanh 13p Ban chi dao; phan cong nhiém vu thanh vién Ban chi dao thuc
hién Dé an.

- Co quan tham muu: Cong chirc Vian hoa — Xa hoi, Van phong — Thong ké
- Thot gian thyc hién: Quy I, nam 2022.



2. Xay dung ké hoach trién khai thuc hién Dé an.
- Co quan tham muu, thuc hién: Cong chirc Van hoa — Xa hoi
- Tho1t gian thuc hién: Quy 11, ndm 2022.
3. T6 chirc Hoi nghi trién khai thuc hién Dé an va K& hoach thuc hién Dé
an
- Co quan tham muu, thuc hién: Cong chirc Vian hoa — X4 hoi phéi hop véi
Van phong UBND xa.
- Thot gian thuc hién: Quy I1I, nam 2022.
4. Trién khai phong hop khong gidy to (E-cabinet).
- Co quan tham muu, thuc hién: Van phong UBND x&
- Co quan phdi hop thuc hién: Cong chirc Vin hoa — Xa hoi va cac bd phan
co lién quan.
- Thoi gian thue hién: nim 2022 va nhitng nam tiép theo
5. Trién khai phong hop truc tuyén cho Pang uy, UBMTTQVN va can bo,
cong chirc co quan.
- Co quan tham muu, thuc hién: Van phong UBND x&
- Co quan phoi hop thuc hién: Cong chirc Vin hoa — Xa hoi va cac can bo,
cong chuc co lién quan.
- Thoi gian thue hién: nim 2022 va nhitng nam tiép theo
6. Pau tu trang thiét bi tai Bo phan mot ctra ctia xa
- Co quan tham muu, thyc hién: Van phong UBND xa.
- Thot gian thyc hién: nam 2022 va nam 2023
7. Phoi hop trién khai, khai thac st dung c6 hiéu qua mang truyén sé liéu
chuyén dung cho can bg, cong chirc UBND xa.
- Co quan tham muu, thyc hién: Cong chirc Van héa — Xa hoi, Van phong
UBND xa.
- Thoi gian thue hién: nim 2022 va nhimg nam tiép theo
8. Khao sat, danh gia dam bao an toan ha tang cong nghé thong tin; Pau tu
trang thiét bi, ting cudng giai phap dam bao an toan théng tin cta hé thong mang
LAN UBND xa tai B phan mot ctra cua xa.
- Co quan tham muu, thyc hién: Cong chirc Van héa — Xa hoi, Van phong
UBND xa.
- Thoi gian thyc hién: nam 2022 va nhiing nim tiép theo
9. Xay dung, trién khai tmg dung cac pham mém phuc vu chuyén nganh
clia co quan nhu, tai nguy€n va moi trudng, an ninh trat tu, y té, gido duc, phuc vu
nguoi dan, doanh nghiép,,...
- Co quan tham muu, thuc hién: UBND xa
- Thoi gian thyc hién: nim 2022 va nhiing ndm tiép theo
10. Nang cép thiét bi, mua sim may tinh cho CBCC co quan, mat tran, doan



thé Xa.

- Co quan tham muu, thuc hién: UBND xa

- Thoi gian thue hién: ndm 2022 va nhimg nam tiép theo

11. X4y dung va thuc hién ké hoach tuyén truyén tng dung CNTT, phat
trién cong chuc dién tr va cong dan dién tur

- Co quan tham muu: Cong chirc Vin hoa — X4 hoi phdi hop véi Van phong
UBND xa va céc cong chirc chuyén mon

- Thoi gian thue hién: Quy 1L, ndm 2022 va cac nim tiép theo.

12. Thuc hién s6 hoa céac két qua giai quyét TTCH c6 hiéu luc; hd so luu trit
nhim dam bao viéc két ndi, chia s& dir liéu trong giai quyét TTHC trén mdi truong
dién tir, hudng dén chinh quyén sb.

- Co quan tham muu, thuc hién: Can bo, cong chirc xa

- Thoi gian thue hién: nim 2022 va nhimg nam tiép theo.

13. T6 chirc ra soat, trién khai c6 hiéu qua cc vin ban cta Trung wong, clia
Tinh vé linh vuc ung dung CNTT; ban hanh cac van ban chi dao, hudéng dan cac
quy dinh vé dam bao an toan, an ninh thong tin.

- Co quan tham muu, thuc hién: Cong chirc Van hoa — Xa hdi

- Thoi gian thuc hién: nam 2022 va nhiing nam tiép theo

14. T chtic ra soat, tham muu ban hanh quy trinh giai quyét, xir 1y tha tuc
hanh chinh, lién thong dién tir gitra can by, cong chirc tao co s phap 1y trong viéc
sir dung, trao d6i, luu trir van ban dién tir, hd so dién tir, van hanh cac hé thong
thong tin; Quy ché quan 1y Trang thong tin dién tir ctia X4.

- Co quan tham muu, thuc hién: Van phong UBND

- Thoi gian thuc hién: nam 2022 va nhiing nam tiép theo

15. Hoan thién, cong khai ddy dii va nang cao chat luong thong tin trén
Trang tin di€n tur ctia x4, ra soat, cap nhat, dé xuat danh muc thi tuc hanh chinh
can dugc cung cip mirc do 3, 4 trén Trang thong tin dién tir cta x4.

- Co quan tham muu, thuc hién: Van phong UBND

- Thoi gian thue hién: nim 2022 va nhimg nam tiép theo.

16. Phéi hop trién khai thyc hién Hé thong mét cira va cong dich vu cong
truc tuyén, hoan thién viéc tich hop v&i cac hé théng thong tin dung chung, chia sé
tich hop v&i hé théng thong tin cuia tinh, thanh phd va UBND Xa.

- Co quan tham muu, thye hién: Van phong UBND céc x&

- Thoi gian thue hién: nim 2022 va nhitng nam tiép theo.

17. Lap danh sach dé xuat bdi dudng ngudn nhan luc ing dung CNTT, an
toan an ninh mang va can bg cong chirc, cong tac van thu cua co quan.

- Co quan tham muu, thyc hién: Van phong UBND

- Co quan phdi hop thuc hién: Can bo, cong chirc co quan

- Thoi gian thyc hién: nim 2022 va nhiing nam tiép theo



IV. Kinh phi thye hién

Kinh phi thuc hién tir ngudn ngan sach nha nuéc; hang nam, cin ctr chirc
nang, nhiém vu cu thé cua cac bd phan chuyén mon, UBND céc xa xay dung ké
hoach va du toan kinh phi thuc hién giri Phong Tai chinh - K& hoach dé tham dinh,
trinh UBND thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Huy dong ngudn lyc xa hoi hoa tir cac to chirc, doanh nghiép va ca nhan.

V. T6 chirc thue hién

1. Cong chirc Van hoa — xa hoi

Tham muu UBND xa xay dung ké hoach trién khai thuc hién Dé 4n va phé)i
hop véi cac cong chirc chuyén mén khac thuc hién cac nhiém vy, gidi phap duoc
phan cong. Hang nim, c6 trach nhiém tham muu cho UBND x& vé ké hoach so
két danh gia, khen thuong, trién khai nhiém vu ctia nam dén va tham muu tong két
viéc thuc hién Dé an.

- Thuc hién bao cao dinh ky (06 thdang, nam, so két, tong két) vé két qua
thue hién Dé 4n va ké hoach nay.

2. Van phong UBND xa

- Phéi hop véi cac cong chire chuyén khac khac trién khai thuc hién c¢6 hiéu
qua cac ndi dung, nhiém vu ctia Bé an va Ké hoach nay.

- Phéi hop voéi cac cong chire lién quan to chirc so két, tong két danh gia két
qua thuc hién Dé an theo dinh ky.

3. Cong chirc Tai chinh — ké todn

Theo chirc ndng nhiém vy, hang nam can ctr kha nang can ddi ngué)n luc
tham muu, dé xuat UBND x4 chi dao, b tri, 16ng ghép cac ngudn vén dé thuc
hién nhiém vu tai Pé an va Ké hoach nay; dong thoi, huéng dan quan 1y, thanh
quyét toan dung qui dinh; quan 1y tai san hinh thanh sau dau tu phu hop véi quy
dinh hién hanh.

4. Pai truyén thanh xa

Tiép tuc duy tri, ndng cip hoat dong cta Pai truyén thanh x4, kip thoi dang
tai cac tin, bai vé cac hoat dong, nhiém vu chinh tri cua dia phwong. Thuong
Xuyén tuyén truyén vé cng tac cai cach hanh chinh trén Pai truyén thanh dé nhan
dan biét, tham gia giai quyét cac tha tuc hanh chinh théng qua dich vu cong ich
nham tao diéu kién thuan lgi va tiét kiém chi phi, thoi gian cho ngudi dan trong
viéc thyuc hién cac tha tuc hanh chinh.

5. Céac thanh vién caa B phan “Mgt cira”

Thuong xuyén cap nhat thong tin trén cac linh vuc minh phu trach dé dap
g yéu cau cong viéc, ddng thoi cap nhat dit liéu vao phan mém hd so “Mot ctra”
khi ¢ ho so giai quyét dam bao theo quy dinh.

6. Pé nghi Mit tran T6 qudc, cac doan thé can cu ké hoach van dong hoi
vién, doan vién tich cuc tham gia thuc hién tét ké hoach nay; phat huy quyén lam



chu caa nhan dan trong giam sat viéc to chuc thuc hién.

7. 04 thon

Tang cudng cong tac tuyén truyén dén nguoi dan dé nguoi dan tich cuc
tham gia vao viéc thuc hién Chinh quyén dién tir cia dia phuong, tham gia giam
sat va dong gop y kién dé hoan thién hon trong viéc thuc hién Chinh quyén dién
tu.

Trén day 1a ké hoach trién khai thuc hién Dé an day manh tmg dung cong
nghé thong tin trong lanh dao, quan 1y diéu hanh cia UBND xa Hanh Minh, giai
doan 2021 - 2025. Can bd, cong chirc theo chirc ndng nhiém vu thuc hién. Trong
qua trinh thue hién néu c6 vudng mic cac bd phan chuyén mon béo cdo UBND x4
dé xem xét, chi dao kip thoi.
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Noi nhan:

- Bang uy, HDND x&;

- CT, céc PCT;

- Mat tran, cac Hoi doan thé;
- B6 phan chuyén mon;

- 04 thon;

- Luu: VPUB.

Poan Tan Sy
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